
工時紀錄是業務命脈， 
帳單處理掌握營收脈動。
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專業團隊的全方位管理平台
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專為團隊設計 

實現卓越運營的關鍵

MATTEROOM 是一款可擴展的業務與財務管理 SaaS，專為專業團隊打造，協助團隊
達到最佳運營解決方案（Practice Management），適 用如律所、品牌行銷、軟體開
發與IT服務、建築師、工程設計、管理顧問等領域。 所有資訊都以專案為中心，幫助
專業服務團隊或企業大幅提高日常營運效率、降低營運上的成本，並有效的挖掘資訊
之潛在價值以輔助企業決策。



從工時與費用記錄，到帳單與財務管理，MATTEROOM 協助企業簡化日常營運流
程。透過多樣化的分析報表，我們的分析模組即時提供決策者可行的洞察資訊。我們
重視使用者體驗與成本效益，靈活設計可滿足從中小型事務所到大型跨國企業的多元
需求。

關於

https://www.matteroom.com/
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工作時間地點不受限

律師或是計時人員可透過 MATTEROOM 
手機應用程式或是 Office 擴充插件隨時
隨地紀錄工作時數。跨平台裝置皆支援，
讓工時記錄更無縫。

所有裝置自動同步

外出或拜訪客戶時，只需一鍵即可透過手
機 應用程式開始紀錄工時，工時資料會
即時自動同步至所有裝置。
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計時與工時單
我們的打卡功能不限裝置、跨平台操作流暢，讓工時記錄人員
隨時隨地都能輕鬆完成工時登錄。

https://www.matteroom.com/
https://www.matteroom.com/
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帳單前狀態追蹤

MATTEROOM 協助管理者隨時掌握每個
案件／專案的財務狀況，包括可用預
算、可計費與不可計費工時比、應收帳
款逾期天數等關鍵指標。

支援多幣別財務

全面支援多幣別帳單，幣值轉換輕鬆自
動完成，所有項目皆會自動轉換為帳單
所需的幣別，讓跨國收費更有效率。

帳單管理
MATTEROOM 可即時追蹤每個案件或專案的財務狀況，並呈
現關鍵績效指標，如可用預算、可計費與不可計費工時比、應
收帳款週期等。

MATTEROOM | https://www.matteroom.com/

智慧自動帳單

多幣別/匯率轉換

帳單和收款管理

https://www.matteroom.com/
https://www.matteroom.com/
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智慧帳單 – 降低 30% 成本

無論是按時計費還是定期顧問費，MATTEROOM 的智慧帳單都能簡化
流程。一旦設定完成後，Smart Billing 將自動處理整個帳單流程，自
動化不同費率結構的計費，消除延遲，縮短開票周期，加快並提高出
帳效率。不需再追催工時或修改錯誤帳單，實現更快、更透明的收款
流程。系統會自動處理發票、提醒與帳單核准，甚至可直接透過電子
郵件完成，無需登入系統。

帳單稽核軌跡

透過詳細記錄所有帳單活動，確保流程的透明性與可稽核性。系統完
整追蹤修改人員、修改內容及時間點，建立清晰可追溯的歷程紀錄。
此功能協助事務所優化帳單流程，並做出更明智的決策。

MATTEROOM | https://www.matteroom.com/
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費用與開支管理
啟用 Matteroom 費用與支出管理模組，告別紙本與繁瑣資料輸
入！只需拍下收據照片，系統將自動完成後續流程。透過內建
商業規則與即時通知，所有可計費項目將即時處理、不延遲。

最先進 AI 技術

此模組提供智慧 AI 識別功能，能自動辨
識電子收據照片並匯入系統，大幅節省人
工輸入時間。

簡化的審核流程

透過「單筆費用駁回」功能讓審核流程更
有效率，授權使用者也可透過 App 審核
單筆費用或整份報表。

費用與支出的處理再也不是一場惡夢。所有提交與審核都可透過 App 完成，大幅減
少行政負擔，讓團隊不再埋首於無止盡的紙本文件。

https://www.matteroom.com/
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Customer Relationship 
Management (CRM)
以客戶為核心，設計即時分析與交叉銷售潛力。CRM 先追蹤聯
絡與帳務行為（如付款條件、折扣等），再整合利潤與財務貢
獻，完整數位化每位客戶的價值。即時呈現的直覺式分析模
組。快速掌握個人、團隊或案件的績效表現。透過單一後端整
合資料，全面消除資訊孤島，實現全所營運可視化。

隨時隨地追蹤
除電子郵件通知功能，亦可串接社交通
訊軟體發送通知，讓您不會錯過任何重
要訊息。

在聊天室內交叉銷售
我們的 CRM 幫助企業追蹤內部推薦。對 
方將在 MATTEROOM 案件管理系統的
新 Matter Intake 中自動被設置為客戶經
理。最令人興奮的是，MATTEROOM 聊
天機器人會自動為團隊創建聊天群組，
以利團隊高效協作。

https://www.matteroom.com/


MATTEROOM | https://www.matteroom.com/

利益衝突查詢系統與立案 法律專業版

利益衝突查詢功能可全面索引業務資料，快速識別潛在風險。
並支援多種規則設定，確保符合事務所最佳實務情境。

AI 驅動的預檢索功能

結合 Azure OpenAI，MATTEROOM 可自
動標記資料與分析內容，提前辨識風險，
加速衝突檢查與 KYC 合規流程。

強大的流程引擎

MATTEROOM 擁 有 強 大 的 流 程 管 理 系
統，能夠處理複雜的審核邏輯與時程。完
整記錄所有用戶行為，以提供完善的審核
追蹤。

https://www.matteroom.com/


應收帳款帳齡報表

現金流量報表

利用率報表

工時總覽

缺漏工時報表

收入報表

計費人員明細

發票明細報表

和更多...
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報表分析與商業洞察

由高效數位平臺和穩定的數據倉庫所驅動， 保證了數據的生產、收集
與保存，便於管理 層在面對潛在問題和商機時，快速反應並制 定策
略。商業洞察模塊收集來自數位平臺上的資訊，智能識別用戶的行
為、業務數據，並通過強大的分析引擎進行處理，向管理層提供可操
作的情 報，精準您的商業決策判斷。

https://www.matteroom.com/
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將 Microsoft 365 

打造為頂尖法律工作平台

MATTEROOM 將 Microsoft 365 功能進
一步優化，依循法律業界最佳實務，透
過 Planner、OneDrive 與 Copilot 打造
案件、文件與知識管理的頂尖平台。

無需大量培訓，

輕鬆上手的無縫工作流程

與 OneDrive、Copilot 和 Teams 無縫整
合，讓法律工作更順暢，無需額外設定
或繁瑣學習。法律專業人士可在單一工
作平台中管理文件、即時接收案件立案
通知，並一鍵核准費用或帳單。

與 Microsoft 365 無縫整合 
無縫整合 Microsoft 365 ，優化郵件與文件流程，提升日常作業效率。

https://www.matteroom.com/
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無縫整合全球最具影響力軟體 

發展完善生態系統
打造強大技術生態系，整合各式第三方工具，提升工作流程與整體效率。

檔案管理系統

MATTEROOM 與 全 球 領 先 的 檔 案 管 理 系 統 （ Document 
Management）： Google Drive、One Drive、iManage 高度整合，
在 MATTEROOM 中一鍵點擊， 自動在文件管理系統中為對應的專案
創建文件工作區及完整同步成員權限。

工具類應用

MATTEROOM 整 合 全 球 最 領 先 的 工 具 類 應 用 ： Microsoft 365、
Google Workspace、 Microsoft Teams、 Google Authenticator 、 
Microsoft Authenticator 與即將整合的 Asana。消除頻繁切換的不
便。將多個應用整合於一個平台上，無需 費力尋找、切換，使您的工
作更高效，更專業。

https://www.matteroom.com/
https://www.matteroom.com/
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立即探索 MATTEROOM 
選擇配置 Google Workspace 或 Microsoft 365 的 MATTEROOM，讓
您在 24 小時內啟用系。

專業版

 $39 USD

最低

user/month

費用與請款管理

進階帳單管理​

多辦公室管理

Microsoft & Google  
多重要素驗證 (MFA)

iManage 整合

NetDocuments 整合

行動應用程式

​＋$10 進階 CRM

​＋$10 快捷利衝查詢

企業版

聯絡我們

所有 專業版 的功能與...

利益衝突管理  法律行
業版 

進階智慧分析報表

進階客戶關係管理

人力資源管理  
(年度審核)

客製化整合服務

專業培訓

資料轉移服務

Helpdesk & Managed 
專業客服

高級版

 $59 USD

最低

user/month

所有 專業版 的功能與...

智慧分析報表

Microsoft Office 擴充功
能

智慧帳單

​進階稅務管理

QuickBooks 整合

針對儲存在 Azure 
KeyVault 中的加密數據，
擁有一份屬於您的金鑰

透明資料加密（搭配金
鑰）

金鑰全磁碟加密

​＋$10 進階 CRM

＋$10 快捷利衝查詢

想要一套跟你一樣高效率的工時與帳單管理工具嗎？立即預約本地團隊的產品展示： 
https://www.matteroom.com/booking

https://www.matteroom.com/
https://www.matteroom.com/contact-us
https://www.matteroom.com/booking


MATTEROOM | sales@matteroom.com

Texas | 551 S. IH 35. Floor 3 Suite 026 Round Rock, TX, 78664 United States | Tel: +1 512 377 9288

Honolulu | 1050 Queen St. Suite #100 Honolulu, HI 96814, United States | Tel: +1 808 808 5255

台北 | 台灣台北市內湖區堤頂大道2段15號 8樓 | Tel: +886 2 8751 5580

想要一套跟你一樣高效率

的工時與帳單管理工具嗎？

預約 Demo

https://www.matteroom.com/booking

